
भारतीय डाक िवभाग / Department of Posts
काया�लय, िनदेशक, डाक ��श�ण क� � , सहारनपुर – 247002

O/o the Director, Postal Training Centre, Saharanpur – 247002

प� सं�या / No.: B-2/69/XXXIII/2025-26     Dated/िदनांक :- e-signed के  अनुसार 
 
िवषय: डाक ��श�ण क� � , सहारनपुर म� व"र# ��श�क के  पद को भरने के  संबधं म�।
Sub: Filling up of the Post of Senior Instructor at Postal Training Centre,
Saharanpur - regarding.
 
   डाक ��श�ण क� �, सहारनपुर, म� 'व"र# ��श�क' के पद पर �'तिनयिु( के आधार पर पो*+टग के -लए पा�
उ0मीदवार1 से आवेदन आमिं�त िकए जाते ह3। अनुरोध ह ैिक इस सूचना को अपने प"रमडंल/प"र�े�/मडंल के सभी
पा� अ'धका"रय1 के बीच �सा"रत कर� ।
  Postal Training Centre, Saharanpur invites applications from eligible candidates for 
the appointment on deputation to the post of  'Senior Instructor'. It is requested to
circulate this notice to all eligible candidates in your Circle/Region/Division.
 
1.व"र# ��श�क के  पद हेतु 8यूनतम पा�ता मानदडं / Minimum Eligibility Criteria for the post of
Sr. Instructor:
[A] उ0मीदवार िवभाग म� सहायक अधी�क संवग� का होना चािहए।
  The candidate should be of Assistant Superintendent cadre in the Department.
[B] अ'धमानतः अ'धकारी फ;<ड (�े�) म� काय�रत होना चािहए।
  Preferably officer should be working in the field.
[D] ऐसे अ'धकारी >जनक; सेवािनवृ-@/पदोA'त िनकट भिवBय म� होने वाली ह,ै आवेदन ना कर�।
  Officers due for retirement/promotion within a short period need not apply.
 

2 िन0न-ल-खत द�ताओं वाले अ'धका"रय1 को चयन म� �ाथिमकता दी जाएगी:/ Officer with following
proficiencies will be considered on preference:-
 

[A] उ0मीदवार अ'धमानतः +नातक होना चािहए।
  Candidates should preferably be Graduate.
[B] उ0मीदवार1 के पास ��श�ण का अनुभव होना चािहए और/या उ8ह1ने DTS कोस� िकया हो।
  Candidates with training experience and/or having done DTS course.
[C] WCTC/DTC/PTC म� समान पद1 पर काय� करने का अनुभव।
  Experience of working in similar capacities at WCTC/DTC/PTC.
[D] िवभागीय िनयम1/एGलीकेश8स का संपूण� Hान।
  Thorough knowledge of Departmental Rules/Applications.
[E] अंIेजी, Jहदी और संब'ंधत �े� क; �े�ीय भाषाओ ंम� धारा�वािहता  । 
  Fluency in English, Hindi and Regional languages of the area.
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[F] आवेदन �ािK के -लए िनधा�"रत अं'तम 'त�थ को उ0मीदवार क; आय ु 52 वष� से अ'धक नहL होनी   
चािहए।
  Candidate should not be more than 52 years of age on the last date prescribed for
the receipt of application.
[G] उ0मीदवार का सेवा "रकॉड� साफ-सुथरा होना चािहए तथा वह चु+त-दNु+त और +वOछ होना चािहए।
  Candidate should be smart and tidy with an unblemished record of service.
[H] उ0मीदवार काय� म� QयवR+थत होना चािहए और काय� के �'त उसक; गहरी N'च होनी चािहए।
  Candidate should be methodical in work and have an aptitude for the job.
 
 

3. सेवा शतS / Service Conditions:
[A] पदधारक को डाक/आरएमएस प"रचालन से संब'ंधत िवषय1 का पूण�का-लक �श�ण काय� करना होगा।
The incumbent of the post is required to undertake full-time teaching of the subjects
related to Postal/RMS operations.
[B] चयिनत उ0मीदवार से पीटीसी या भारत या िवदेश के िकसी अ8य ��श�ण सं+थान म� आवTयकतानुसार
��श�ण काय�Uम1 म� भाग लेने क; अपे�ा क; जाएगी।
The selected candidate is expected to undergo training programs as required at PTC
or any other training institution in India or abroad.
[C] उनसे समय-समय पर िनदेशक, डाक ��श�ण क� � या िकसी अ8य स�म �ा'धकारी Vारा िनदW�शत
��श�ण मॉXूल िवक>सत करने क; अपे�ा क; जाएगी।
He /She is expected to develop training modules as directed by Director PTC or any
other Competent Authority, from time to time.
[D] उनसे अपने काय� के िह+से के Yप म� ��श�ण सामIी, मनैुअल �Z प� तयैार करने और उ@र
पुR+तकाओ ंका मू<यांकन करने क; अपे�ा क; जाएगी।
He /She is expected to prepare training material, manual question papers, and
evaluation of answer scripts as part of his/her job.
[E] क�ा के भीतर या बाहर हर समय खदु को ��श�ण ग'तिव'धय1 के -लए सम[पत करना होगा।
Dedicate himself/herself to training activities at all times inside or outside the
classroom.
[F] �शासन Vारा स\पा गया कोई भी अ8य काय� करना होगा।
Any role as assigned by the administration.
[G] एक बार �+तुत क; गई सहम'त (willingness) वापस नहL ली जा सकती। एक बार �'तिनय(ु होने के
बाद अ'धकारी को सामा8यतः काय�काल पूरा होने से पहले िकसी भी Qयि(गत आधार पर उनके मूल कैडर म�
वापस नहL िकया जाएगा।
Willingness once submitted cannot be withdrawn. Officer once appointed will not
ordinarily be repatriated on any personal ground until the completion of the tenure.
 
 

4. पा�ताएँ  और भ@े / Entitlements:
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[A] व"र# ��श�क के पद का काय�काल 04 (चार वष�) के -लए होगा, जो संतोषजनक �दश�न के अधीन होगा,
जब तक िक उ8ह� �शासिनक कारण1 से और सेवा के िहत म� उनके मूल यूिनट म� वापस नहL भेजा जाता।
िनदेशालय के प� सं�या 12-2/2017-SPN-II िदनांक 19.06.2019 के अनुसार इस अव'ध को �ार�ंभक
चार वष_ से आगे 02 (दो वष�) क; अव'ध के -लए बढ़ाया जा सकता ह।ै
The tenure of the post of Senior Instructor is for 04 (Four years) subject to
satisfactory performance and unless they are repatriated to their parent unit for
administrative reasons and in the interest of service. This period may be extended for
a further period upto 02 (Two years) beyond the initial four years as per Directorate
Letter No. 12-2/2017-SPN-II dated 19.06.2019.
[B] अ'धकारी समय-समय पर यथा संशो'धत डीओपीटी (DoPT) के िनयम1 के अनुसार +वीकाय� ��श�ण
भ@े के पा� ह1गे।
The Officer will be eligible for a training allowance as admissible according to DoPT
rulings as amended from time to time.
[C] उपलaधता के अनुसार िवभागीय आवास �दान िकया जाएगा।
Departmental Quarters will be provided subject to availability.
 

5. इOछुक अ'धकारी संलb �ाYप म� अपने आवेदन अपने िनय�ंक �ा'धकारी को नवीनतम   30.11.2026 तक
जमा कर सकते ह3। >जन इOछुक अ'धका"रय1 ने व"र# ��श�क पद के -लए पहले आवेदन िकया था, उ8ह� िफर से
नए >सर ेसे आवेदन करना होगा। िपछले आवेदन1 पर िवचार नहL िकया जाएगा। उ0मीदवार cयान द� िक उ0मीदवार
के चयन के -लए सतक� ता d;यर�स �माणप� (vigilance clearance certificate) के साथ िनय�ंक �ा'धकारी
क; Qयि(गत अनुशसंा अिनवाय� ह।ै
Willing Officers may submit their applications in the enclosed format to their Controlling
Authorities latest by  30.11.2026. The willing Officers, who have submitted applications
earlier for the post of Senior Instructor, need to apply fresh again. Earlier applications will
not be considered. Candidate should note that the personal recommendation of the
Controlling Authority with a vigilance clearance certificate is a must for the selection of
the candidate.
 
6. िनय�ंण �ा'धका"रय1 से अनुरोध ह ैिक वे इस काया�लय को आवेदन अIेिषत करने से पहले एक टe ेनर बनने के
-लए उ0मीदवार क; �मताओ ं को सfयािपत कर� और इस आशय क; अपनी Qयि(गत अनुशसंा द�। िनय�ंण
�ा'धकारी �ाK सभी आवेदन1 को आवेदक के िपछले पांच वष_ के एपीएआर क; �'त और सतक� ता d;यर�स
�माणप� के साथ ईमेल आईडी: dptc_saharanpur@indiapost.gov.in और डाक Vारा नवीनतम
15.12.2026 तक इस काया�लय म� पहुचंना सुिन'gत करते हुए अIेिषत कर�गे।
The Controlling Authorities are requested to verify the candidate’s capabilities to become
a trainer and give their personal recommendation to this effect before forwarding the
application to this office. The Controlling Authorities will forward all the applications
received at their end along with the copy of APARs of the applicant for the last five years
and vigilance clearance certificate so as to reach this office latest by 15.12.2026 through
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email ID- dptc_saharanpur@indiapost.gov.in and by post.
 
7. सभी प"रमडंल / �े�ीय / मडंल �मुख1 से अनुरोध ह ैिक वे अपने िनय�ंण के तहत आने वाले कम�चा"रय1 के बीच
इस अ'धसूचना का Qयापक �चार-�सार कर�।
All the Circle / Regional / Divisional Heads are requested to give wide publicity to this
notification among the staff under their control.
 
संलbक: आवेदन का �ाYप
Encl: Format of Application

 
 

सहायक िनदेशक (�शासन) / Assistant Director (Admin)
डाक ��श�ण क� �/ Postal Training Centre

सहारनपुर/ Saharanpur - 247002

सूचना एवं आवTयक कार�वाई हेतु �'त-लिप / Copy for information and necessary action to:-
 

1. उप महािनदेशक (��श�ण), डाक भवन, नई िदhी / The Dy. Director General (Training),
Department of Posts, Dak Bhawan, New Delhi- 110001.

2. सभी डाक प"रमडंल �मुख / All Heads of Postal Circles.
3. सभी िनदेशक, डाक ��श�ण क� � / All Directors, PTCs.
4. सभी �भारी, आरटीसी /All  In Charge, RTCs.
5. पो+टमा+टर जनरल, बरलेी �े�, बरलेी-243001 / The Postmaster General, Bareilly Region,

Bareilly-243001.
6. महा�बधंक, सीईपीटी, पीटीसी, मसैूर क3 पस, मसैूर- 570010, कना�टक को इस अनुरोध के साथ िक

अ'धसूचना को इ'ंडया पो+ट क; वेबसाइट पर अपलोड कर� / The General Manager, CEPT, PTC,
Mysore Campus, Mysore- 570010, Karnataka with the request to upload the
notification on India Post Website.

7. काया�लय �'त / Office Copy.
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APPLICATION FOR THE POST OF SENIOR INSTRUCTOR AT 
POSTAL TRAINING CENTRE, SAHARANPUR-247002

1. Name (In block letters) : 
 Employee ID :

2. Designation : 
 Place of work : 
 Basic Pay :

3. Date of Birth : 
 Age as on last date prescribed 
 for application :

4. Educational Qualification : 
 Academic : 
 Technical :

5. Knowledge of computer with details :

6. Date of entry in Deptt. : 
 Date of entry in IP Cadre : 
 Date of entry in ASP Cadre :

7. Positions held since joining in Dept. :

8. Training courses attended :

9. Teaching experience, if any :

10. Language known :

11. Extra-curricular activities :

12. Any other relevant information :

13. A short write up why you prefer the 
 post of Sr. Instructor :

14. Email ID and Contact No. :

Place : 
Date : 
                    Signature of applicant
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--------------------------------------------------------------------------------
For Office use only.
--------------------------------------------------------------------------------

1. Column 1 to 8 are verified and found correct.

2. Vigilance clearance certificate attached.

3. Last 5 years APAR of the candidate attached.

4. Recommended / Not recommended

Place : 
Date :

                    Signature of Controlling Authority
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